Примерная номенклатура дел первичной профсоюзной организации

	Индекс дела
	Наименование раздела, заголовок дела (тома, части)
	Кол-во дел (томов, частей)
	Срок хранения дела 

(тома, части)

и номер статей по перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	
	1. Профсоюзная организация

	
	
	

	1-1
	Коллективный договор организации 

	
	Постоянно

п. 475.1
	

	1-2
	Учредительные документы пер-вичной профсоюзной органи-зации (свидетельство, извеще-ние УНН, справки)

	
	Постоянно

п. 1172.1
	

	1-3
	Протоколы профсоюзных собраний и документы к ним

	
	Постоянно

п. 1173.1
	

	1-4
	Протоколы заседаний проф-союзного комитета и документы к ним

	
	Постоянно

п.1176
	

	1-5
	Переписка о деятельности общественной организации 


	
	5 лет 

п.1181
	

	1-6
	Планы проведения общественных мероприятий 


	
	3 года 

п.1186
	

	1-7
	Документы о деятельности комиссий общественных организаций (протоколы, акты, ведомости, сведения и др.)

	
	5 лет

п.1187
	

	1-8
	Протоколы заседаний ревизионных комиссий общественных организаций

	
	10 лет ЭПК

п.1188
	

	1-9
	Акты ревизионных комиссий общественных организаций

	
	3 года

п.1189
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1-10
	Годовые финансовые сметы общественных, первичных общественных организаций

	
	 10 лет

п. 1190.1
	

	1-11
	Годовые отчеты об исполнении финансовых смет общественных, первичных общественных организаций

	
	 10 лет

п. 1191.1
	 

	1-12
	Документы о поступлении и расходовании членских взносов (отчеты, ведомости, переписка и др.)

	
	3 года

п.1192
	

	1-13
	Документы об учете членских билетов (отчеты, заявки, акты, сведения и др.)

	
	3 года

п.1194
	

	1-14
	Книги, карточки, журналы учета выдачи и рассылки членских билетов, заявки на получение членских билетов, сведения о выдаче, перерегистрации и обмене членских билетов, акты об уничтожении членских билетов, аннулированные членские билеты и учетные карточки

	
	3 года

п.1195
	

	1-15
	Учетные карточки членов организации
	
	До снятия с учета

п. 1196


	

	1-16
	Заявления о приеме в члены общественных организаций и на удержание профсоюзных взно-сов из заработной платы

	
	3 года

п. 1197
	

	1-17
	Списки членов общественных организаций

	
	До замены новыми

п. 1198
	

	1
	2
	3
	4
	5

	1-18
	Заявления членов общественных организаций об оказании материальной помощи

	
	3 года

п.1199
	

	1-19
	Главная книга
	
	1 год

п. 178
	При условии завершения проверки, проводимой в рамках ве-домственного контроля, и после прове-дения провер-ки налоговы-ми органами соблюдения налогового законодательства. В случае возникнове-ния споров, разногласий, следственных и судебных дел сохра-няются до окончательного решения



	1-20
	Кассовая книга
	
	3 года

п. 179
	После прове-дения налого-выми органа-ми проверки соблюдения налогового законодатель-ства



	1-21
	Акты проверки кассы
	
	3 года

п. 203
	После прове-дения налого-выми органа-ми проверки соблюдения налогового законодатель-ства



	1-22

	
	
	
	


